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| ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-005-  COMPLEJO TECNOLOGICO MINERO
H Hal}lilll Reporte: 950210 AGROEMPRESARIAL ANTIOQUIA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 20 de mayo de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 96025 Fecha Solicitud 2025-05-20 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-005-950210 COMPLEJO TECNOLOGICO MINERO
. AGROEMPRESARIAL ANTIOQUIA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-05-20 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Multimodal Area u Oficina FORMACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 2625 . L 950245 COMPLEJO TECNOLOGICO MINERO AGROEMPRESARIAL ANTIOQUIA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias Lé'ﬂﬁf’s.".','ﬁ Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
COM 96025 SANTO DOMINGO 26-27
ORIENTAR A LOS APRENDICES DE
LA FORMACION TECNICO EN
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
15 4.599.511,00 252.390,00 378.585,00 70.000,00 448.585,00 | FICHA 3154322 DE LA IE. TECNICO
INSDUSTRIAL TOMAS
CARRASQUILLA DEL MUNICIPIO DE

2025-05-26

2025-05-27

ANTIOQUIA / PUERTO

ANTIOQUIA / SANTO

15

No

50

SANTO DOMINGO SOBRE TEMAS

DOMINGO DE SALUD MENTAL.
MAURA
ALEJANDRA SOTO | CC: 1039692118 %?[\‘I-Ir—gtArI(I:i)r Autorizada
OSORIO
ANTIOQUIA / SANTO | ANTIOQUIA / PUERTO
2025-05-27 2025-05-27 DOMINGO BERRIO 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 70.000,00 448.585,00

OBJETO DE LA COMISION

COM 96025 SANTO DOMINGO 26-27 ORIENTAR A LOS APRENDICES DE LA FORMACION TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 3154322 DE LA IE. TECNICO INSDUSTRIAL TOMAS CARRASQUILLA DEL MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO SOBRE TEMAS DE
SALUD MENTAL.

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968

EntrdadPersonaJuridica

ORDENADOR DEL GASTO

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/05/20 20:42:21 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Identificacion: 8045941 Nombre: FERNANDO CANO GOMEZ Cargo: SUBDIRECTOR DEL COMPLEJO TECNOLOGICO
MINERO AGROEMPRESARIAL - ANTIOQUIA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:

Firma Responsable
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Firmado digitalmente por:

Nombre: FERNANDO CANO GOMEZ
Cedula de ciudadania: 8045941
Usuano SIIF: MHfcano
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SE’\IA Version: 04

N Codaor

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 13/05/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MAURA ALEJANDRA SOTO OSORIO Tipo: cc. No. 1039692118
FECHA
CONTRATO No. co;a'gifng ARO 2025 VENCIMIENTO 2 12 2025
: DEL CONTRATO

5_9502_278 Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y orientar la formacion Profesional Titulada o
OBJETO CONTRACTUAL: complementaria en la linea tecnoldgica cliente, modalidad presencial para el programa integracion con la media en el Complejo
Tecnoldgico Minero Agroempresarial.

DIRECCION GENERAL/ . . DEPENDENCIA/ N P " :
Antioquia Complejo Tecnoldgico Minero Agroempresarial

REGIONAL CENTRO

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL FERNANDO CANO GOMEZ CARGO SUBDIRECTOR

GASTO (de la Movilizacién)

NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL JUAN DAVID VALENCIA TRUJILLO CARGO COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS

CONTRATO ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Puerto Berrio- Santo Domingo- Puerto Berrio.
DIRECCION GENERAL/ . . DEPENDENCIA/ . P . N

Anti Ci lejo T I M A |
REGIONAL ntioquia CENTRO omplejo Tecnoldgico Minero Agroempresarial
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

. n ENTIDAD O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Antioquia EMPRESA: CONTACTO
CIUDAD/PAIS )

FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO

26 ‘ 5 ‘ 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ’ 27 5 2025

ORIENTAR A LOS APRENDICES DE LA FORMACION TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA: 3154322 DE LA IE. TECNICO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
INSDUSTRIAL TOMAS CARRASQUILLA DEL MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO SOBRE TEMAS DE SALUD MENTAL.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Desarrollar las actividades de acuerdo con los planes que se elaboren previamente con personal que cumpla con las exigencias de formacién
académica y pedagdgica que el SENA determine
2 . . o . . . . N o
Seleccionar estrategias de ensefianza — aprendizaje — evaluacion segun el programa de Formacién Profesional y el enfoque metodolégico adoptado
Desarrollar las actividades contractuales de acuerdo con la programacidn establecida en los procesos formativos del centro de formacidn.
AGENDA
ACTIVIDADES

Dia 1:26/05/2025

Desplazamientos ruta de ida: Desplazamiento de Puerto Berrio a Santo Domingo.

Actividades a ejecutar: ORIENTAR A LOS APRENDICES DE LA FORMACION TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA: 3154322 DE LA IE. TECNICO
INSDUSTRIAL TOMAS CARRASQUILLA DEL MUNICIPIO DE SANTO DOMINGO SOBRE TEMAS DE SALUD MENTAL.

Dia 2: 27/05/2025

Desplazamiento ruta de regreso: Desplazamiento de Santo Domingo a Puerto Berrio.

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : % FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente por /4/4‘«: ‘
FERNANDO CANO GOMEZ| y /
(ALt d
"\ Fecha: 2025.06.06 ﬁ\ﬁr ‘

Nombres y Apellidos: N oA IF 0500 Nombres y Apellidos:

FERNANDO CANO GOMEZ JUAN DAVID VALENCIA TRUJILLO
Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS Nombres y Apellidos: MAURA ALEJANDRA SOTO
ESPECIALES OSORIO

GTH-F-090 V.04
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N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Puerto Berrio, 3 de junio de 2025

PRESENTADO A:
Fernando Cano Gomez
Subdirector

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
96025 26 de Mayo de 2025 27 de mayo de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Santo Domingo

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Orientar a los aprendices de la formacidn Técnico en Asistencia Administrativa ficha: 3154322 de la IE.
Técnico Industrial Tomas Carrasquilla del municipio de Santo Domingo sobre temas de salud mental.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desplazamiento de Puerto Berrio al municipio de Santo Domingo

Orientar a los aprendices de la formacidn Técnico en Asistencia Administrativa ficha: 3154322
y ficha Técnico en Némina y prestaciones sociales Ficha 2923314 de la IE. Técnico Industrial
Tomas Carrasquilla del municipio de Santo Domingo sobre temas de salud mental.

3. Sesion de formacion sobre los siguientes temas:

- Qué es el suicidio.

- Factores del riesgo de suicidio

- Depresiony tipos de depresion

- Conducta suicida

- Autoagresién no suicida

- Sefiales de advertencia del suicidio

- Estrategias de prevencidn

- Recursos de ayuda y apoyo

- Rol de la comunidad educativa en la prevencién del suicidio.
- Cuidado y apoyo a los sobrevivientes.
- Llamado a la accidén.

RESULTADOS:

1. Seimpartio los temas necesarios para la construccién del aprendizaje de los aprendices.
2. Se logro la apropiacion del conocimiento evidencidndose en el desempefio y aplicacion en las
diferentes actividades y ejercicios realizados por ellos.

GTH-F-087 V.02
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SENA

N

3. Demostraron efectivamente en sus exposiciones que asimilaron las instrucciones y ensefianzas
trasmitidas por el instructor.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Lista de asistencia sesién de formacion y registro fotografico.
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COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Continuar con el bordaje de las
tematicas.
Maura Soto Fecha pendiente por aprobacidn.

Acompafiamiento psicosocial a
los aprendices que presentan
dificultades emocionales.

CONCLUSIONES:
Se logré trabajar todas las actividades programadas, logrando que los aprendices se apropiaran de los
contenidos y los pusieran en practica en las diferentes dindmicas y ejercicios ejecutados en formacion.

GTH-F-087 V.02




SENA

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
O Jpogd Si‘p
MAURA ALEJANDRA SOTO OSORIO \‘P& KA’
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO DE JUAN DAVID VALENCIA %—/’MM £
PROGRAMAS ESPECIALES TRUIJILLO y

GTH-F-087 V.02




® ion:
SENA Version: 02

7A§ Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIEN

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Puerto Berrio 3 de junio de 2025 0 Regional : 5
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MAURA ALEJANDRA SOTO OSORIO Cédigo Centro: 950210
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1039692118 Fecha de elaboracion:

En desarrollo de la comisién No. 96025 durante los dias del 26 al 27 del mes de mayo, se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de
documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
26/05/2025 Puerto Berrio - Santo Domingo Bus $ 35.000
27/05/2025 Santo Domingo- Puerto Berrio Bus $ 35.000

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 70.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado
al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaci suscritas por el isionado y su jefe i di se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre ¢ | MAURA ALEJANDRA SOTO OSORIO [Nombre I JUAN DAVID VALENCIA TRUJILLO Nombre | FERNANDO CANO GOMEZ
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR. 7394176 Cargo: COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS ESPECIALES Cargo: SUBDIRECTOR
LY Firmado digitalmente por
@}&F{l\\\ﬁp %/ %AM Z- P / FERNANDO CANO GOMEZ
Firma: Firma: Firma: 2 ‘\ Fecha: 2025.06.25 113133
{0500







